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RENDELKEZES

Az elektronikus ligyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhaté elektronikus aldirdshoz és
bélyegz6hoz kapesolodd kovetelményekrdl szolo 137/2016. (VI 13.) Korm. rendeletben, a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz6l6 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendeletben foglaltak alapjan, figyelemmel az informdacioés onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseire, az elektronikus aldirds,
elektronikus bélyegzd és idobélyegzd hasznalatanak szabdlyait a kozfeladatot ellatd szerveknek
szabalyzatban kell meghatarozni.

Jelen szabélyzat célja az Orszdgos Vérellatd Szolgdlatnal alkalmazott fokozott biztonsaga
elektronikus aldirds, valamint id6bélyegzd létrehozasara és ellendrzésére vonatkozd szabalyok
meghatérozasa, amelyek alapjan az elektronikus alairas és az id6bélyegz6 érvényesnek tekinthetd az
alairé és az ellen6rzo szervek, valamint harmadik fél szdmara.

A jogszabalyok alapjan elkészitett Elektronikus aldirasi és elektronikus tanusitvanykezelési
szabalyzat személyi hatalya az Orszagos Vérellaté Szolgalat (tovabbiakban: OVSz), valamennyi
szervezeti egységében (az OVSzK igazgatésagai, valamint a Regionalis Vérellato Kozpontok
(RVK) és Teriileti Vérellatok (TV), mint teriileti szervek) egészségligyi szolgalati jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozokra (a tovabbiakban: dolgozd/dolgozdk) terjed ki.

A szabilyzatba foglalt elirasok végrehajtasat elrendelem. A szabalyzat eléirdsainak be nem
tartasa a foglalkoztatott dolgoz6 jogviszonyaval kapcsolatos kotelezettségek megszegéséhez
fiiz6do jogkovetkezményeket vonja maga utan.

A szabélyozas elkészitésérodl, sziikség szerinti modositasardl a jogi igazgaté kiteles gondoskodni.

Az OVSz-nél a szervezeti egységek vezetéinek kell gondoskodniuk arrdl, hogy a szabalyzatban
foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a hatélybalépés napjaval
egyidejiileg a szabalyzathoz mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton (1. sz. melléklet)
alairasukkal igazoljak.

A szabéalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a jogszabalyok rendelkezései az
iranyaddak.

Jelen szabélyzat az aléirdsat kovet6 napon lép hatdlyba azzal, hogy a mar folyamatban 1év6
tigyekben is alkalmazni kell.

Budapest, 2022. aprilis y,Z/.‘.-.”
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1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9:

1.10.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat alkalmazasaban

Aldirds-létrehozé adat: olyan egyedi adat (jellemzéen kriptografiai magénkulcs), melyet az
alaird az elektronikus alairas 1étrehozasahoz hasznal.

Aldirds-létrehozd eszkoz: olyan hardver vagy szoftver eszk6z, amelynek segitségével az alaird
az alairas-1étrehozo adatok felhasznaldsaval az elektronikus alairast 1étrehozza.

Aldiré: az a természetes személy, aki az alairds-létrehozd eszkozt birtokolja és sajat nevében
alairasra jogosult, tovabba az a jogi személy, amely az alairas-létrehozé eszkdzt birtokolja, és
amelynek a nevében az 6t képviseld természetes személy (elektronikus bélyegzéssel torténd
hitelesitésre jogosult) az elektronikus alairast az elektronikus dokumentumon elhelyezi.

Elektronikus aldirds: az elektronikus dokumentumhoz azonositdsi célbdl logikailag
hozzarendelt vagy azzal elvélaszthatatlanul 6sszekapcsolt elektronikus adatsor, mely minden
kétséget kizardan bizonyitja a dokumentum eredetét, hitelességét, sértetlenségét, és azonositja
az alanyt, mint alair6 személyt, illetve bizonyitja az alairas tényét. Az elektronikus alairas az
alairé (alany) magéankulcsaval késziil és kizarolag annak pérjaval, a nyilvanos kulccsal lehet
ellendrizni az alairas eredetiségét, az alairt elektronikus dokumentum sértetlenségét.

Fokozott biztonsdagii elektronikus aldirds: olyan elektronikus alairas, amely

a) kizarolag az alairéhoz kotheto;

b) alkalmas az alair6 azonositasara;

c) olyan, elektronikus aldiras létrehozasdhoz hasznalt adatok felhasznalasdval hozzak létre,
amelyeket az alair6 nagy megbizhatdsaggal kizar6lag sajat maga hasznalhat;

d) olyan médon kapcsolédik azokhoz az adatokhoz, amelyeket alairtak vele, hogy az adatok
minden késébbi valtozasa nyomon kévethetd. (eIDAS Rendelet 26. cikk)

Az eldirt biztonsagi kovetelményei kevésbé szigortiak, a joghatdsa is enyhébb, mert a fokozott

biztonsagu elektronikus aliras érvényességének és valodisdganak bizonyitdsa az alairét és a

hitelesités-szolgaltatét terheli.

Hitelesités-szolgaltaté (tovabbiakban: Szolgaltatd): olyan természetes személy, jogi személy

vagy jogi személyiség nélkiili szervezet, aki, illetve amely a hitelesités-szolgaltatas keretében

azonositja a tanusitvanyt igénylé személyét, részére tantisitvanyt bocsat ki, nyilvantartisokat

vezet, fogadja a tanusitvanyokkal kapcsolatos valtozdsok adatait, valamint nyilvanossagra

hozza a tantsitvanyhoz tartozé szabalyzatokat, az alairas-ellen6rz6 adatokat és a tantisitvany

aktudlis allapotéra (kiilondsen esetleges visszavondaséra) vonatkozd informacidkat.

1débélyegzés: az a folyamat, melynek sordn az elektronikus dokumentumhoz olyan igazolas
(id6bélyegzd) rendelédik, amely tartalmazza az id6bélyegzés hiteles idépontjat, és amely a
dokumentumhoz oly médon kapcsolddik, hogy minden — az igazolas kiadasat kovetd —
modositas érzékelhetd.

Idébélyegzd: olyan elektronikus adatok, amelyeket mdas elektronikus adatokhoz csatolnak,
illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsdk a kapcsolt adatok eredetét, sértetlenségét,
valamint, hogy hitelesen igazoljdk az alairds idopillanatat, és azt, hogy az elektronikus
dokumentum az id6bélyegzés idépontjaban valtozatlan formaban mar 1étezett.

Kompromittdlddds: olyan esemény, amely soran az alairas-létrehozé adat (magénkulcs) vagy
az aldiras-létrehozo eszkoz illetéktelen személy altal torténd hozzaférését korlatozd jelszd
illetéktelen személy birtokaba jut vagy ismertté valik, azaz a védendd adat vagy kod
bizalmassaga sériil.

Tanusitvany: a Szolgaltatd altal kibocsatott igazolds, amely a nyilvanos kulcsot az
elektronikus alairasrél szolo térvény szerint egy meghatarozott személyhez (az alairdhoz,
alanyhoz) kapcsolja, azaz garantlja a cimzett szamdara az alaird (alany) személyének,
magénkulcsénak é€s nyilvanos kulcsdnak egymashoz tartozasat, és igazolja e személy
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1.12,

1.13.

1.14.

1.15.

II.

2

2.3,

személyazonossagat vagy valamely mas tény fenndllasat, ideértve a hatdsagi (hivatalos)
jelleget. Az alairasi tanusitvany tartalmazza az alairds-ellenérzé adatot (nyilvanos kulcs), az
alair6 megnevezesét, €s a tantsitvanyt kibocsato Szolgaltato elektronikus alairasat.

. Tanusitvany visszavondsi lista: valamely okbdl visszavont vagy felfliggesztett, azaz

érvénytelenitett tanusitvanyok azonositdit tartalmazé elektronikus lista, amelyet a Szolgaltato
bocsat ki. A tanusitvanyt kibocsatd Szolgaltatok tantsitvany visszavonasi listdi az egyes
szolgaltatok honlapjain érhetdk el.

Belsd nyilvantartds: olyan nyilvantartds, amelynek a vezetése kizardlag az azt vezetd szerv
sajat céljait, feladatellatasat, ellendrzési tevékenységét szolgalja, és nem célja, hogy harmadik
személy szamara adatot adjon &t, valamint nem minésiil informacioforrasnak harmadik
személy szaméra.

Kozfeladatot elldto szerv: a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol szOl6 torvényben meghatérozott kozfeladatot ellatd szerv.

Ugyintéz6: az ligy intézésére kijelolt személy, az ligy el6addja, aki az ligyet dontésre
elokésziti.

Ugyfél: azon természetes és jogi személyek, illetve egyéb szervezetek, akik, illetve amelyek
részére az OVSz a hatdskorébe tartozd eljardsok sordn elektronikus forméban készitett és
elektronikusan alairt vagy elektronikus bélyegzovel ellatott dokumentumot tovabbit.

AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES IDOBELYEGZO HASZNALATAVAL ERINTETT SZEMELYEK
KORE

Kiadmanyozasra jogosultak kore

Abban az esetben, ha az tigyfél valamely dokumentum elektronikus alairasat irja el, annak
teljesitésére a Szervezeti €s Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) rendelkezéseinek
megfelelden, az altaldnos kiadményozasi jog alapjan a foigazgatd jogosult. Az elektronikus
alairasra és idObélyegz6 hasznalatira a foigazgatd tavolléte esetén az SZMSZ alapjan a
foigazgato altal atruhazott kiadmanyozasi joggal, illetve alairasi jogosultsaggal az altalanos
foigazgatd helyettes, a fOigazgatd és az altalanos foigazgato-helyettes egyidejii tavolléte
esetén a szakmai foigazgatd-helyettes jogosult. A dokumentumok elektronikus pénziigyi
ellenjegyzésére a gazdasagi fOigazgato-helyettes jogosult, helyettesitésére az SZMSZ
vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott esetekben az elektronikus aldirdsra é€s idébélyegzé
hasznalatara jogosult egészségiligyi szolgalati jogviszonyban allo6 dolgozd részére a
kiadmanyozasi jog atruhdzasar6l vagy visszavonasarol a foigazgatd esetenként, az iranyitasi
jogkort gyakorlé féigazgato-helyettes irasbeli javaslata alapjan dont.

A foigazgatd engedélyének birtokaban a feladatkor alapjan illetékes szervezeti egység koteles
a targykort érintd szabalyzat moddositdsdnak, hatdlyos szabdlyozas hidnyaban egy 1j
szabalyzat tervezetét elkésziteni és jogi feliilvizsgdlatra a Jogi Igazgatésagnak atadni. A
tervezett szabalyozas hatélyba 1épéséig az elektronikus alairas és id6bélyegzé hasznalata nem
lehetséges.

A KPER elektronikus bizonylatkezel6 és utalvanyozoé program hasznalata

A KPER program haszndlatanak célja, hogy az OV Sz egy adott kifizetés engedélyezését az
Avr.-ben foglalt kovetelményeknek megfeleléen biztositsa. A program hasznélatira a
teljesitésigazolasra, érvényesitésre €s/vagy utalvanyozdsra jogosultsdggal rendelkezé és ennek
elvégzése érdekében feltelepitett elektronikus aldird tantsitvannyal rendelkezé dolgozdk
jogosultak. A dolgozdk részére a jogosultsdg biztositasar6l és visszavonasar6l a gazdasagi
foigazgatd-helyettes irasbeli javaslata alapjan a féigazgatd dont.
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3.2.

3.3.

4.2.

4.3.

A KPER program hasznélatdhoz elektronikus alair6 tanusitvannyal rendelkez6 dolgozokrol a

Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag kiilon nyilvantartast is vezet. A pénziigyi és szamviteli

igazgat6 haladéktalanul kételes

a)  visszavonasi eljarast kezdeményezni az Informatikai Igazgatdsagnal, ha az elektronikus
alairassal rendelkezd dolgozé munkakorében valtozas tortént, munkaviszonya
megszlint, tovabba alairasi joga barmely okbdl megsziint.

b) 1 dolgozé belépése esetén a gazdasdgi fOigazgatd-helyettesnél a 3.1. pontban
meghatarozott engedélyezési eljarast kezdeményezni.

A KPER program hasznalata ,,A kotelezettségvallalds €s utalvanyozas rendje” elnevezésii
szabalyzathoz kapcsolddik, az erre vonatkozd részletes folyamatszabalyozast tartalmazd
szabalyzat modositds tervezetének elkészitése, a 2.3. pont rendelkezéseinek megfelelden a
Pénziigyi és Szamviteli [gazgatdsag feladata.

A nyilvantartas és elektronikus tajékoztatas szabalyai

A f8igazgatoé dontésének birtokdban az elektronikus alairasra és id6bélyegzd hasznalatara a 2-
3. pontban jogosult dolgozok nyilvantartdsara az Informatikai Igazgatosadg felhasznaléi
jegyzék form4jaban belsé nyilvantartast vezet, és sziikség szerint aktualizal. Az aldiras
jogosultsag igénylése, visszavonasa kapcsan az Informatikai Igazgatosag gondoskodik a belsd
nyilvantartds modositasarol.

Az Informatikai Igazgatdsag a felhasznaldi jegyzékben a személyes adatok kezelését az OV Sz
adatvédelem és adatbiztonsdg szabdlyairdl szolo szabalyzatai szerint végzi. A felhasznaléi
jegyzék a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a) tanusitvany azonositoja,

b) tanuUsitvanyban megnevezett felhasznal6 neve,

c) tanusitvanyban megnevezett felhasznald e-mail cime,

d) tanusitvany allapota,

e) tanusitvany tipusa,

f) felhasznélot foglalkoztatd szervezeti egység megnevezése,

g) felhasznal6 allashelyének beosztasa,

h) tanusitvany érvényességének kezdete,

i) tanusitvany érvényességének vége,

j) tantsitvanyt kibocsato szolgaltato.

Az elektronikus tigyintézési szolgaltatasok nyujtasara felhasznalhato elektronikus alairashoz
és bélyegzohoz kapcsoldédo kovetelményekrdl szolo 137/2016. (V1. 13.) Korm. rendelet 13. §
(5) bekezdése alapjan az OVSz nyilvanos honlapjan kdzz€ kell tenni:

a) ajelen szabalyzatot,

b) az elektronikus alairdsra feljogositott természetes személyek csaladi €s utonevét, alairasi
tanusitvanyanak nyilvanos adatait (tanusitvany azonositdja, statusza, érvényességi
idejének kezdete és vége), az alairds automatizalt ellendrzéséhez sziikséges cimet,
valamint

c) az idopont megjeldlésével és a b) pont szerinti adatokkal azt a tényt, ha egy tanusitvany
visszavondsra keriilt vagy egyéb okbdl mar nem alkalmas az OVSz nevében torténd
eljarésra.

A kozzététel, valamint valtozds esetén azok aktualizalt kozzététele az Informatikai

Igazgatosag feladata, amelynek a jelen szabélyzat hatalyba 1épésétl, illetve a valtozastol

szamitott 10 napon beliil kell eleget tenni. A b) és c) pont szerinti informaciokat a tandsitvany

érvényességének lejartatol szamitott 10 évig kell a honlapon hozzaférhet6vé tenni.
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5.2.

5.3.

5.4.

III.

6.1.

6.2,

6.3.

A tanusitvianyok/elektronikus alairasok igénylése és atvételének modja

A hitelesités-szolgaltaté feladatait a jelenleg hatalyos jogszabalyok alapjan a Nemzeti
Infokommunikécids Szolgaltatd Zrt. (a tovabbiakban: Szolgaltatd) latja el. Az elektronikus
alairasok eloallitdiséhoz az aléirds-létrehozod adat (kulcs) és aldirasi tantsitvany a
Szolgéltatotol igényelhetd.

Az alairas-1étrehozo adat eldallitasahoz sziikséges regisztracio soran az elektronikus aléirassal
kiadméanyozasra vagy alairdsra jogosult munkavallalé kiadmanyozasi joganak igazolasa a
Szolgaltatd altal eldirt formdaban tett jognyilatkozatban, valamint a Szolgaltatd altal
meghatéarozott eljarasrendben torténik.

A Szolgéltatd felé az elektronikus alairasok biztositasaval kapcsolatban az intézkedéseket az
Informatikai Igazgatosag késziti eld. A Szolgaltaté altal elokészitett szerzddés és a Szolgaltatd
altal eldirt tanusitvanyigényléshez kapcsolodd egyéb dokumentum pénziigyi ellenjegyzésérol
és fOigazgatdi engedélyeztetésérdl az OVSz szerz6déskotési szabalyzata alapjan az
Informatikai Igazgatosag gondoskodik.

Az Informatikai Igazgatosdg feladata az elektronikus aldiras és bélyegz6 hasznalatdhoz
sziikséges telepitések és bedllitasok végrehajtasa, valamint a program hasznalatival
Osszefliggd ismeretek ataddsa. Amennyiben az aldir6 tantsitvany visszavondsa az érintett
személy foglalkoztatdsi jogviszonyanak megsziinésére tekintettel torténik, a Szolgaltato
tajékoztatasardl az Informatikai Igazgatésag gondoskodik, egyéb esetekben a visszavonas
kizarélag féigazgatoi engedéllyel lehetséges.

A Szolgéltatéval vald kapcsolattartasra az informatikai igazgatd, tavollétében az irasban
megbizott helyettese jogosult.

AZ ELEKTRONIKUS ALAIRAS ES IDOBELYEGZO ALKALMAZASA
Az elektronikus alairas-létrehozo program hasznalatinak rendje

A 2. pontban meghatdrozott kiadményozasi jogosultsaggal rendelkezé személyek Aaltal

hasznélt elektronikus alairds (szervezeti, személyes aldird tantsitvany) és annak grafikus

megjelenitése tartalmazza legalabb:

a)  az elektronikus aldirast jelz6 széveget,

b)  az elektronikus aléirast 1étrehoz6 személy személyazonosité okmanyaban szerepld teljes
nevét;

c) azalairas datumat, teljes id6pontjat.

A KPER programban érvényesitésre €s utalvanyozasra alairdsi jogosultsaggal rendelkez6

dolgozdok altal hasznalt elektronikus alairds és annak grafikus megjelenitése tartalmazza

legaléabb:

a)  az elektronikus alairast jelz6 szoveget,

b)  azelektronikus aléirast 1étrehoz6 személy személyazonositd okményaban szerepld teljes
nevét;

c) azalairas datumat, teljes id6pontjat.

A felhaszndlé az elektronikus alairdsi jogosultsagat kizarolag a jelen szabdlyzatban
szabalyozott eljarasok soran, az OVSz képviseletében vagy nevében eljarva alkalmazhatja. Az
elektronikus aldirds magancélra €s az aldirdsi jogosultsagon kiviil esé tigyekben nem
hasznalhat¢ fel.
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7.4.

IVv.

Az OVSz képviseletében vagy nevében hasznalt aldirasi tanidsitvanyok kezelésének
rendje

A felhasznal6 nem adhatja 4t — 4tmenetileg sem — mds személy részére a hasznalathoz
sziikséges PIN kddot. Ezen kodok mdsra nem ruhazhatdak at. A tiltd szabaly megszegése
inform4cidbiztonsagot sérté incidensnek mindsiil.

Ha az elektronikus alairdssal rendelkezd személy a jelszot elvesziti, azt ellopjak vagy a jelszo
nyilvanossagra keriil, vagy ezek gyanuja felmeriil, koteles a Szolgaltatd eljarasrendjében
meghatéarozottak szerint felfiiggesztési eljarast kezdeményezni és err6l az Informatikai
Igazgatésdg vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. Az ilyen esetekben az
informdcidbiztonsagot sértd incidens szabalyai szerint kell eljarni.

A jelen pontban foglalt kotelezettségek elmulasztasa esetén az azt elmulasztd munkatars
sulyos kotelezettségszegést kovet el és az ehhez fiiz6d6 jogkdvetkezményeket vonja maga
utan.

Amennyiben a 7.2. pontban foglalt esetek barmelyike bekovetkezik és a kovetkezmények 5
napon beliil nem harulnak el, az informatikai igazgatd, mint kapcsolattartd személy hivatalbdl
visszavonasi eljardst kezdeményez a Szolgéltatonal. Amennyiben a Szolgaltaté nem kap
jelzést a kompromittalé esemény elharultardl, Ggy a tanusitvanyt a felfiiggesztési kérelem
bejelentésétdl szamitott, a Szolgaltatd ASZF-ben eldirt hataridejéig érvényteleniti.

Az alairasi jogosultsdggal rendelkezd személy koteles az Informatikai Igazgatdsidgnal
mddositast kezdeményezni, amennyiben nevében, beosztaséban, kiadmanyozasi jogosultsagat
illetéen valtozas tortént, vagy az alairasi tanusitvany érvényességi ideje lejart.

IRATKEZELESI FELADATOK

Az OVSz elektronikus tigyintézésre nem kotelezett kozfeladatot ellatd szerv, ezért az
elektronikus alairdssal ellatott elektronikus dokumentum hiteles papir alapu méasolatanak,
valamint az idegen nyelvli dokumentum esetén a forditisanak beszerzése is az ligyintézd
feladata. Az tigyintéz6 a hiteles papir alapi masolathoz kapesolddé iratkezelési feladatokat az
OVSz Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltaknak megfelelden koteles elvégezni és az
ligyintézés folyamatat dokumentélni.

A KPER program a funkcidjat tekintve az iratkezelési feladatok ell4tidsdra nem alkalmas, ezért
a programot haszndlé tigyintézOknek az OVSz Egyedi Iratkezelési Szabélyzatdban
meghatdrozott iratkezelési feladatokat az el6irasoknak megfelelden kell elvégezniiik.
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Orszéagos Vérellato Szolgalat Elektronikus aldirasi és elektronikus
tanusitvanykezelési szabdlyzat

1. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az Elektronikus alairasi és elektronikus tanusitvanykezelési szabalyzat rendelkezéseit megismertem
¢s tudomasul vettem, hogy munkavégzésem soran a benne foglaltakat kiteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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